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prin ordinul Directorului General
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INSTRUCTIUNE
privind circulatia documentelor electronice in cadrul procedurilor de
depunere, examinare si inregistrare a obiectelor de proprietate intelectuala

I. Dispozitii generale

1. Instructiunea privind circulatia documentelor electronice in cadrul
procedurilor de depunere, examinare si inregistrare a obiectelor de proprietate
intelectuala (in continuare — Instructiune) este elaborata in baza Legii cu privire la
documentul electronic si semnatura digitald nr. 264-XV din 15.07.2004 (in
continuare — Legea), Hotérarii Guvernului pentru aprobarea Regulamentului
privind ordinea de aplicare a semnaturii digitale in documentele electronice ale
autoritatilor publice nr. 320 din 28.03.2006, Hotérarii Guvernului cu privire la
aprobarea Conceptiei Sistemului integrat de circulatie a documentelor electronice
nr. 844 din 26.07.2007 si stabileste modul de creare, expediere, primire si pastrare
a documentelor electronice in cadrul procedurilor de depunere, examinare si
inregistrare a obiectelor de proprietate intelectuala la AGEPI.

2. Prezenta Instructiune se aplica oricdrui document receptionat sau transmis
de catre AGEPI prin mijloace electronice si caruia i s-a aplicat semnétura digitald
in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

3. Documentul electronic reprezinta informatia in formi electronic, creat,
structuratd, prelucratd, pastratd si transmisd cu ajutorul computerului, al altor
dispozitive electronice sau mijloace tehnice si de program, semnati cu semnétura
digitald in conformitate cu Legea nr. 264/2004.

4. Nu sunt acceptate ca documente electronice documentele care nu sunt
insotite de semnatura digitala a persoanei cu drept de intocmire a documentelor
respective sau a reprezentantului acestuia in limita imputernicirilor acordate prin
procura sau alt act de reprezentare.

5. Semndtura digitald se aplicd in documentele electronice ale AGEPI de
catre persoanele abilitate, in modul stabilit, s3 semneze cu semnaturd olografa
documentele echivalente pe suport de hirtie.

6. Procedura de realizare a circulatiei documentelor electronice va fi Insotita
de scanarea, imprimarea pe suport de hirtie, intr-un exemplar, al documentului
expediat sau primit si stocarea acestuia in dosarul pe suport de hirtie.



I1. Expedierea documentelor electronice

7. Documentul electronic se expediaza, fiind insotit de scrisoarea de insotire.
Scrisoarea de insotire se cripteaza si 1 se aplicd semnatura digitala.

8. Cererea de inregistrare a obiectului de proprietate intelectuala se
redacteaza in format Word pe formularul-tip, aprobat de AGEPI, corespunzator
obiectului de proprietate intelectuald solicitat pentru inregistrare, se salveaza sub
un oarecare nume si i se aplica semnatura digitala.

Formularele cererilor sunt plasate pe site-ul www.agepi.md.

9. Pentru a primi In mod automatizat confirmarea receptionarii, respectiv
vizualizarii documentului electronic de cdtre AGEPI, este necesar, ca pina la
expedierea documentului electronic, de a solicita confirmarea receptionarii
informatiei (de ex.: In MS QOutlook 2003 se opteaza in meniul Options ,,Request a
delivery receipt for this message” si confirmarea vizualizarii acesteia (de ex.: in
MS Outlook 2003 se opteazd in meniul Options ,,Request a read receipt for this
message”).

10. Documente electronice se expediaza pe adresa cerere@agepi.md.

I11. Receptionarea documentelor electronice

11. Receptionarea documentelor electronice la AGEPI se efectueaza de
catre persoanele responsabile din cadrul AGEPI, desemnate prin ordinul
Directorului General (in continuare — persoana responsabild).

12. Persoana responsabila are urmaétoarele atributii:

a) receptioneaza documentele electronice conform operatiunilor specificate
in pct. 13 - 14;

b) expediaza solicitantilor/reprezentantilor, conform operatiunilor specificate
in pct. 20, documentele electronice privind cererile de inregistrare a obiectelor de
proprietate intelectuala care au obtinut data si numar de depozit.

13. Persoana responsabila, utilizdnd operatiunile Copy/Paste, stocheaza
documentul electronic in Arhiva AGEPI electronica, pastrindu-i acelasi nume, cu
care a fost expediat de catre solicitant/reprezentant.

14. Documentul electronic, se imprima intr-un exemplar, se autentificd cu
sintagma ,,Copia documentului electronic este conform originalului”, i se atribuie
numadr, data si semnatura persoanei responsabile si se plaseaza in dosarul pe suport
de hirtie corespunzator.



15. Cererea pe suport de hirtie si cererea in format electronic trebuie sa fie
cu acelasi ,,nume”. ,Numele” cererii pe suport de hirtie reprezintd numaérul
dosarului atribuit conform consecutivitdtii de receptionare a cererilor in cadrul
AGEPI. Numele cererii in format electronic din Arhiva electronica, se modificd de
persoana responsabila doar prin utilizarea instructiunii Rename, in caz contrar —
semnatura digitala aplicata cererii dispare.

16. Daca prin documentul electronic receptionat se solicitd inregistrarea unei
marci, persoana responsabild insereazd reproducerea marcii, o multiplicd in 5
exemplare, intr-un fisier nou, prin utilizarea instructiunilor Copy/Paste, imprima si
taie cele 5 exemplare pe care plaseaza intr-un plic.

17. Daca prin documentul electronic receptionat se solicitd inregistrarea unui
obiect de proprietate intelectuala de mai multi solicitanti, documentele cererii de
inregistrare se semneaza de toti solicitantii sau de reprezentantul acestora, in cazul
in care existd imputernicirea eliberatd in modul corespunzétor.

18. Dosarul pe suport de hirtie referitor la obiectul de proprietate intelectuala
solicitat spre inregistrare se transmite, de persoana responsabild, pentru efectuarea
procedurilor corespunzdtoare in Departamentul respectiv din cadrul AGEPI, in
dependentd de obiectul de proprietate intelectuala la care cererea se refera.

19. Cererea de inregistrare a obiectului de proprietate intelectuald pe suport
de hirtie cu numir de depozit se scaneazd §i se expediaza
solicitantului/reprezentantului ca document electronic prin aplicarea semnaturii
digitale a persoanei responsabile.

20. Pentru a primi automatizat confirmarea receptionarii, respectiv
vizualizarii documentului electronic de cétre solicitant/reprezentant, este necesar,
ca pind la expedierea documentului electronic, de a solicita confirmarea primirii
informatiei (de ex.: In MS Outlook 2003 se opteaza in meniul Options ,,Request a
delivery receipt for this message” si confirmarea vizualizarii acesteia (de ex.: in

- MS Outlook 2003 se opteazda in meniul Options ,,Request a read receipt for this

message”).



